INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 28 de junio d%/»-

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Deparles

Su despacho.

Estimada sefiora Direclora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

r/
Nombre complelo del Coniralista: EDGARDOIVAN LOPEZ MAYORGA cur: 2622 51698 u1_n4/
Numero de conlrato: 029-476-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 904-2024.~ f
Servicios: PROFESIONALES -~ Nit del Conlralista: 3572982-1 ~
Numero de Faclura; 3138538155 © o~ Serie: DBBACBCF ~ Py
Honorarios Mensuales; Q5,600.00 © _— - Periodo del Informe: 17-06-2024 al 30-06-202d¢ _—
Monlo Total del Contrato Q29,600.00 .~ ~ Plazo del Contralo: 17/06/2024 AL 31/08/2024

) L SECCIGN DE COMPRAS DEL
Unidad Administrativa donde presta los pepARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
servicios: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objetivos del Conlrato;
“EL PROFESIONAL" se compromele a prestar sus servicios PROFESIONALES para la SECCION DE
COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de /
Servicios Profesionales que se describen a conlinuacién, sin ser estas limitalivas, sino inicamente
enuncialivas:

~

Se brindd asesorfa en la revisidn de Formularios de Requisicion de Materiales, Suministros y Servicios que ingresan a la Seccién de Compras,
de los Centros de Coslos de la Direccién General de las Arles

b) Se brindé asesoria en el proceso de compras (cotizacién) para la adquisicién de bienes, suminisiros y senvicios de las diferenles modalidades
de compra, seglin lo solicilado por los centros de casta de la Direccidn General de las Artes

c) Se brind asesoria en el proceso de consolidacién y maodificacion del PAAP de los Centras de Coslo de la Direccion General de las Arles

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

d) Se brindé asesoria en la creacién de bases para evenlos de Compra direcla, colizacion y licitacién

e) Se_brindé asesoria en la verificacién de las publicaciones en Gualecompras, bases de evenlos de compra directa por oferla electrénica,
colizacidn y licitacién para recibir oferlas

f)  Se brindd asesoria en la verificacidn de las publicaciones en el Sistema de Guatecompras, del -NPG- de los servicios conlratados en la
Direccidn y Coordinacién de la Direccién General de las Arles, asi mismo, de los anexos incorporados a los -NPG-, documenlacidn de soporle
de los cancursos adjudicados lerminados (contralos, resoluciones, facluras, oficios, enlre otros)

g) Se brindé asesoria en la adjudicacion de ofertas recibidas de compras directas por oferla elecirénica, colizacion y licitacion
h)  Se brindd asesoria en Ia revisién de la conformacién de expedientes de compra directa por oferla electrénica, colizacidn y licitacién
i) Se brindd asesaoria en el moniloreo de los evenlas en el sislema Guatecompras

j)  Sebrindo asesoria en el conlrol de ingreso de proveedores, de acuerdo a compras realizadas, en comunicacién con la Seccidn de Almacén.

Edgardo Ivérhd;ﬂaz Mayorga Enmanuel Alejandro Cruz Martinez
Nombre de Iaﬁutuﬂaa’d‘qu Evalua los Servicios

(segun CljuSula de contratoDécima Primera)
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Firmgdg Cdplratisia Firma y sello de’la.Auteridad-gque Evalua los Servicios
(segin Clausula de conlralo: Décima Primera)

Lic. Enmanuel Alejandro Cruz Martinez
Jefe de Compras
Seccion de Compras
Departamento Administrativo
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



